
 
 „Uttige fägt!“ Das könnte auch für Dich gelten! Stell Dir vor: Ein Job in 

einem wunderschönen neuen Büro mit herrlichem Ausblick auf die Berge 
und einem coolen jungen Team, das dich unterstützt. Das wär doch was! 
 

Die Gemeindeverwaltung darf Ende Juni 2024 in ein total saniertes 
Verwaltungsgebäude umziehen und dort weiterhin eine bürgernahe 
Dienstleistung für rund 2‘200 Einwohnerinnen und Einwohner erbringen. 
Wir freuen uns sehr darauf. Du darfst dich mit uns freuen – wir suchen 
nämlich per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung eine*n 
 

Sachbearbeiter*in Finanzen 60 % bis 90 % (inkl. 
AHV-Zweigstelle 30 %) 
Jobsharing möglich 
 

DEIN PROFIL: 

• kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung auf einer Gemeinde 

• Bewerbungen von Lehrabgängerinnen oder Lehrabgängern einer 
Gemeindeverwaltung sind erwünscht 

• Bereitschaft, den Lehrgang für AHV-Zweigstellen zu besuchen (sofern 
Du diesen Fachausweis nicht bereits mitbringst)  

• hoher Dienstleistungsgedanke gegenüber Bürgerinnen und Bürgern 
 

DEINE TÄTIGKEITEN: 

• Gebührenwesen (Kehricht, Wasser und Abwasser sowie Hundetaxe) 

• selbständige Führung der AHV-Zweigstelle  

• amtliche Bewertung 

• Steuern, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

• Betreuungsgutscheine kiBon 

• Schalter und Telefondienst 

• Bei Eignung: Stellvertretung der Finanzverwalterin möglich 
 

WIR SIND:  

• ein junges, aufgestelltes Team  

• offen für individuelle Anforderungen an die Vereinbarkeit von Freizeit, 
Familie und Beruf 

 

WIR BIETEN: 

• das breite und spannende Aufgabengebiet einer kleineren Gemeinde  

• Unterstützung bei Weiterbildungen 

• Fairer Lohn, monatliche Handyentschädigung, feiner Kaffee und Tee, 
gratis Parkplatz, Lademöglichkeit für eBikes etc.  

• flexible Arbeitszeiten, Home-Office 

• Aufteilung des Pensums mit weiteren Kandidaten/Kandidatinnen 
 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an j.augstburger@uttigen.ch 
Jan Augstburger, Verwaltungsleiter, erzählt Dir gerne mehr zum Job und 
Team. Er ist erreichbar unter 033 346 10 77 oder 079 615 88 79 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Gemeindeverwaltung 
Uttigen 
Alpenstrasse 16 
3628 Uttigen 
 
033 346 10 77 
www.uttigen.ch 

 Gemeindewappen 
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